PASLAUGOS APRAŠYMAS

Pareiškėjo dokumentų kopijų, saugomų savivaldybės Bendrųjų reikalų skyriuje, tvirtinimas ir išdavimas
	Paslaugos aprašymas
	Paslaugos gali kreiptis fiziniai ir juridiniai asmenys, kuriems reikalinga gauti Trakų rajono savivaldybėje (Dokumentų valdymo skyriuje) registruotus dokumentus, pareiškimų bylose esančių dokumentų kopijas. 
Kadangi didžiojoje dalyje pažymų pateikiama informaciją apie asmens duomenis, kreipiantis būtina pateikti asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą (fiziniams asmenims) arba kitokius duomenis, įrodančius teisę gauti informaciją (juridiniams asmenims). Jeigu pareiškėją atstovauja kitas fizinis asmuo, jis taip pat privalo turėti savo asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą bei atstovavimą liudijantį dokumentą. Jeigu pareiškėją atstovauja juridinis asmuo, jis privalo pateikti atstovavimą liudijantį dokumentą.

	Aprašymas interesantui
	Pateikiami šie dokumentai:
1. Prašymas.
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
3. Įgaliojimas, jei prašymą ir dokumentus pateikia kitas asmuo.

	Paslauga teikiama internetu
	neteikiama

	Paslaugos kategorija
	Archyvinės pažymos; interesantų priėmimas

	Paslaugos suteikimo trukmė
	20 d.

	Paslaugos gavėjas
	Fizinis/juridinis asmuo

	Atsakingas padalinys
	Dokumentų valdymo skyrius (archyvas)

	Paslaugos vadovas
	Irena Karpičienė, tel. 8 528 55524

	Paslaugos administratorius
	Irena Karpičienė, tel. 8 528 55524

	Reglamentuojantys teisės aktai
	1. Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymas, 1995-12-05 Nr. I-1115
2. Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių įstaigų įstatymas, 2000-01-11 Nr. VIII-1524
3. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo pakeitimo įstatymas 2008-09-15 Nr. X-1722
4. Trakų rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2010-02-02 įsakymas Nr. P2-53 „Dėl kopijų parengimo ir išlaidų atlyginimo Trakų rajono savivaldybės administracijoje tvarkos“
5. Trakų rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2010-05-14 įsakymas Nr. P2-341 ,,Dėl asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo Trakų rajono savivaldybės administracijoje taisyklių patvirtinimo“


