Administracinés nastos mazinimo Traky
rajono savivaldybés administracijoje
2020 m. vidaus audito ataskaita

TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES CENTRALIZUOTOS VIDAUS AUDITO TARNYBOS

ADMINISTRACINES NASTOS MAZINIMO PRIEMONIU VYKDYMO 2020 METU IT PUSMET]
VERTINIMAS
VIDAUS AUDITO ATASKAITA

2021-02-12 Nr._ VAA(2021)-1

Trakai
I. Vidaus audito jvadiné dalis:
Vidaus audito Lietuvos Respublikos administracinés nastos mazinimo jstatymo 7 straipsnio 3

atlikimo motyvai  dalis, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Traky
rajono savivaldybés administracijos centralizuotos vidaus audito tarnybos vidaus
audito metodika ir kitais vidaus auditg reglamentuojandiais teisés aktais, 2020 m.
lapkri¢io 12 d. Traky rajono savivaldybés administracijos centralizuotos vidaus
audito tarnybos 2021 —jy mety veiklos planu Nr. 1.

Vertinimo nuo 2021 m. vasario 06 d. iki 2021 m. vasario 12 d.
atlikimo terminas

Vertinimo apimtis  Audituojamas subjektas — Traky rajono savivaldybés administracija, kodas
181626536, Vytauto g. 33, Trakai. Audituojamas laikotarpis: 2020 m. I-II
pusmetis.

Vertinimo tikslas  [vertinti administracinés nastos maZzinimo priemoniy, numatyty Traky rajono
savivaldybes administracinés naStos mazinimo priemoniy plane 2015 — 2025
metams, jgyvendinimg per 2020 mety [-1I pusmet] Traky rajono savivaldybés
administracijoje.

Vertinimo metodai  Vidaus auditas atlickamas atrankos biidu, taikant patikrinimo ir patvirtinimo bei
kitas procediiras.

Vertinimo Vidaus auditas atliekamas remiantis $iais kriterijais:
kriterijai 1. Lietuvos Respublikos administracinés nagtos mazZinimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, kitais Lietuvos Respublikos teisés
aktais.
2. Vidaus audito atlikimg reglamentuojanéiais teisés aktais, vidaus audito
rekomendacijomis, Vie$ojo sektoriaus vidaus kontrolés standarty gairémis
(INTOSAI COV 9100), Rekomendacinémis vidaus kontrolés sukiirimo,
veikimo ir tobulinimo, jos vertinimo gairémis vieSojo sektoriaus
subjektams.
3. Centralizuotos vidaus audito tarnybos vidaus audito metodika,
Centralizuotos vidaus audito tarnybos veiklos nuostatais, patvirtintais
Traky rajono savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais.

! Pavyzdinés vidaus audito metodikos, patvirtintos Finansy ministro 2018-05-31 jsakymu Nr.1K-207, 45.1. papunktis.
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Vidaus audito
vykdytojas

Savivaldybés centralizuotos vidaus audito tarnybos (toliau — SCVAT) vedéja Violeta Vaitkiiniené.

IL. Déstomoji dalis?
Lietuvos Respublikos administracinés naStos mazinimo jstatymo tikslas —

administracinés naStos mazinimo procesa, orientuoty | pilieiy, verslo subjekty ir valstybés interesus, kuo
maZesnémis sgnaudomis pasiekti teisés aktuose numatyty tiksly.® Siame jstatyme administracinés nastos
sgvoka apibrézta kaip laiko sgnaudos ir finansinés islaidos, kurias patiria ar gali patirti asmenys vykdydami

uztikrinti darny

teisés aktuose nustatytus ar teises akty projektuose sitilomus nustatyti informacinius jpareigojimus.

1. Administracinés nastos maZinimo priemoniy vykdymo rezultatai

4

Administracinés naStos mazinimo priemonés numatytos, vadovaujantis administracinés nastos
mazinimo jstatymo 3 straipsnio nuostatomis.
1 lentelé. Administracinés nastos mazinimo priemoniy vykdymo rezultatai
Planuoja Inform
ma acija
2 Vertinimo | siektina | Pasiektas rodiklis 2020 II ; s J
Eil. G wiE ; Pasiektas rodiklis per apie
- kriterijus reik§me pusmet] ;
Nr. ; g Atsakingi 2020 metus jgyven
Priemone e per s
padaliniai dinimg
metus
1. Kuo mazesnémis sgnaudomis bei finansinémis i$laidomis pasiekti teisés aktuose numatyta tiksla
1.1. | Ivertinti teisés | Teisés, [vertinty [vertinti 2020 m. II [vertinti 2020 m. priimti
akty projekty personalo | teisés akty pusmetj priimti tarybos tarybos sprendimai;
sukellle_amq . a§|mmllstra (tarybos sprendimai; Nustatyta 11 tarybos
adl}:mlm acing v;gr;o‘u sprendimy, Nustatyti 6 tarybos sprendimy, mazinandiy
nag v ) R . . . "
t pirkiququ isakymu) Bt sprendimai, maZinantys administracing nasta.
skyrius; projekty administracing nadtg: [vertinti 2020 m. priimti Tvykdy
visi skyriai skaidius, 1.2020 m. liepos 02 d. Savivaldybés ta
ir senilinai | maZinantis tarybos sprendimas Nr. administracijos
AN SIE-121 direktoriaus jsakymai

2.2020 m. rugpjtcio 27
d. tarybos sprendimas
Nr. S1E-153

3. 2020 m. rugpjicio 27
d. tarybos sprendimas
Nr. S1E-158

4.2020 m. rugséjo 24 d.
tarybos sprendimas Nr.
S1E-165

5.2020 m. rugséjo 24 d.
tarybos sprendimas Nr.
S1E-167

6. 2020 m. spalio 29 d.
tarybos sprendimas Nr.
S1E-201

[vertinti 2020 m. II

pusmet] priimti

veiklos organizavimo
klausimais;

Nustatyti 4 Savivaldybes
administracijos
direktoriaus jsakymai,
mazinantys
administracing nasta.

2 Pavyzdinés vidaus audito metodikos, patvirtintos Finansy ministro 2018-05-31 jsakymu Nr.1K-207, 45.2. papunktis.
3 Lietuvos Respublikos administracinés nadtos maZinimo jstatymas, 1 straipsnio 1 dalis.
4 Lietuvos Respublikos administracinés nadtos mazinimo jstatymas, 2 straipsnio 1 dalis.

> Administraciné nasta.
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Savivaldybés
administracijos
direktoriaus jsakymai
veiklos organizavimo
klausimais;
Nustatytas 1
Savivaldybés
administracijos
direktoriaus jsakymas,
mazinantis
administracing nastg:
1. 2020 m. gruodzio 11
d. jsakymas Nr. P2E-
940.

1.2. | Siekti, kad Elektroniniu biidu Elektroniniu biidu
rengiami derinami ir derinami ir registruojami
dokumentai registruojami: Mero potvarkiai — 100
(siunéiami Dokument | 10 proc. | Tarybos sprendimy proc.:
rastai, U, daugiau projektai — 100 proc.; Tarybos sprendimy
Savivaldybeés Dokument | vizuojamy | dokumen | Tarybos sprendimai — projektai ir sprendimai —
mero y valdymo | jr ty 100 proc. 100 proc.;
potvarkiy, skyrius; derinamy vizuojam | Tarybos posédZiy Tarybos posédZiy
tarybos visi skyriai | elektronini | air protokolai — 100 proc.; protokolai — 100 proc. [vykdy
sprendimu, ir senitinai | y bidu, derinama | Mero potvarkiai — 100 Elektroniniu bidu ta
Savivaldybés kiekis elektroni | proc.; rengiami, derinami ir
administracijos procentais | niu biidu | Elektroniniu bidu siunéiami per E-
direktoriaus kiekvien | rengiami, derinami ir Pristatyma:
jsakymuy ais siunciami per E- Siundiami rastai (mero) —
projektai, metais Pristatyma: 98,13 proc.;
sutartys, Siunéiami radtai (mero) — | Siundiami
ataskaitos ir 98.6 proc. visy rasty; (administracija) — 96,83
kt.) bty Siundiami proc.;
derinami ir (administracija) — 98,59 | Vidaus dokumentai —
vizuojami proc. visy rasty; 21,42 proc. visy
elektronine Vidaus dokumentai — sudaromy dokumenty.
forma 21,42 proc. visy
dokumenty sudaromy dokumenty
valdymo
sistemoje

1.3. | Siekti, kad Administra | Atnaujinty | Administ | Atnaujinta paslaugy Atnaujinta paslaugy
bty cines paslaugy raciniy apraymy: apradymuy:
atnaujinami paslaugas | apraS§ymy | paslaugy | Aplinkosaugos ir Aplinkosaugos ir
administraciniy | teikian¢iy | skai&ius teikimo vieSosios tvarkos skyrius | vieSosios tvarkos skyrius
paslaugy skyriy apra§yma | — 1 apradymas; — 3 apraS§ymas;
teikimo vedéjai i bity | Svietimo skyrius — 2 Svietimo skyrius — 2 [vykdy
apraSymai atnaujinti | apradymai. apraSymai; ta

ne véliau | I3 viso: 3 paslaugy Civilinés metrikacijos
kaip per | apra$ymai. skyrius — 6 apraSymai,
3 1§ viso: 11 paslaugy
ménesius apraSymai.

po

paslaugo

s teikima

reglamen

tuojanéiy

teisés

akty




Administracines nastos mazinimo Traky
rajono savivaldybés administracijoje
2020 m. vidaus audito ataskaita

pasikeiti
mo

1.4. 2020 m. uzsakyty Elektroniniu biidu [vykdy

paslaugy skaicius: uzsakomy paslaugy ta
Per MEPIS — 391; kaicius:
Skatinti Administra Per SPIS — 1332; Socialinés paramos
interesantus cines Elektronini | 5  proc. | Per e-paslaugy sistemg — | skyrius — 48  proc.
paslaugas paslaugas | u biidu | daugiau 1855. iSmoky  vaikams  ir
uzsisakyti ne teikian¢iy | uzsakomy | paslaugy socialiniy kompensacijy
atvykus | skyriy paslaugy uzsakom skyrimas;
Savivaldybe, o | vedéjai; skaiéius a CMS — 89 proc.;
elektroniniu Savivaldyb elektroni Savivaldybés
bidu. s niu biidu priimamajame — 1 proc.
Priimamoj kiekvien 2020 m. uzsakyty
0 ais paslaugy skaicius:
specialistai metais Per MEPIS —391;
Per SPIS — 1332;
Per e-paslaugy sistemg —
1855.

1.5. | Parengti arba Dokument | Paskelbty Parengta | Parengta ir paskelbta 100 | Parengta ir paskelbta § Ivykdy
modifikuoti y valdymo | prafymy ir proc. administraciniy atnaujinti administraciniy | ta
(reikalui esant) | skyrius; formos paskelbta | paslaugy elektroninés paslaugy apradymai.
visy VieSgsias interneto 100 proc. | pra§ymy formos.
administraciniy | administra | svetaingje | savivaldy
paslaugy cines vnt. bés
elektronines paslaugas | Parengty ir | teikiamy
pradymy teikiantys | paskelbty | administr
formas ir skyriai administra | aciniy
uztikrinti jy ciniy paslaugy
viesa paslaugy elektroni
prieinamuma elektroniné | nés
Paskelbtos s pra§ymy | praymy
pradymy formy vnt | formos.
formos
interneto
svetainéje 10
vnt. Parengta ir
paskelbta 37
administraciniy
paslaugy
elektroninés
praSymy
formos.

1.6. | I8analizuoti Teisés, Sudaryta 1 Sudarytos sutartys dél Rengiamos sutartys dél Jvykdy
galimybes personalo ber!ldl'adarb sudar?fta duomeny keitimosi: duomeny keitimosi: ta
sukurti - naujas | aqminjstra | 12vimo sutartis | 2020-10-02 Nr.TI2E-2 | Asmens duomeny
bendradarblav.l o —— sutartis ar | per Asmens duomeny tvarkymo sutartis su
mo- lygiu i gauti HES tvarkymio sutartis su Doclogix;
telklama‘s . .k}UQ prieigos Doclogix; Asmens duomeny
elektronines pit 1'mq duomenys 2020-09-14 Nr. T12-43 teikimo sutartis su
pas]augas, kad | skyrius; Asmens duomeny Nejgalumo ir
asmentms Dokument teikimo sutartis su darbingumo nustatymo
HG'['Clkétl:l y valdymo Nejgalumo ir tarnyba prie Socialinés
pristatyti skyrius darbingumo nustatymo apsaugos ir darbo
papildomy . tarnyba prie Socialinés ministerijos.
dokumenty 8 apsaugos ir darbo
Istaigy It ministerijos.

savivaldybés
administracijos
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darbuotojams
nereikéty
teisés  aktais
nustatytus
paklausimus
teikti rastu
kitoms
institucijoms
1.7. | Informaciniy Dokument | [staigy, 3 VS  Traky  pirminés | [vykdy
technologiju y Valdymo kuriose istaigos, sveikatos pl’iﬁiil_l['OS ta
diegimas ir skyrius; jdiegtos. ir %(Lfriose centre i'diegta eiliy
tobulinimas Socialinés patobulinto %c.ilcgtos valdymo Sistema.
syellatas parsj\mosir ?nformacin ;l:)latobulin
prieiiﬁros sveikatos e i
jstaigose; 2{();??“8308 technologij | informac
e-:l;velkaFos sveikatos 08, e- inés
priemonty prieZitros sve 1kat05i te.?hm]o
plétra sveikatos | : . priemonés, | gijos, e-
e jstaigos ok :
prieZitiros skaicius sveikatos
paslaugas priemoné
teikianciose ]
jstaigose
1.8. | E-mokyklos Svietimo Svietimo Idiegtas | [gyvendinus ES ir SB gyvendinus ES ir SB Vykdo
koncepcijos skyrius; jstaigy, centraliz | léSomis finansuojamg léSomis finansuojamg ma
igyvendinimas | pokument | kuriose uotas projektg ,,Paslaugy ir projekty ,,Paslaugy ir
y valdymo teikiamos | priémima | aptarnavimo kokybés aptarnavimo kokybés
skyrius e-ugdymo | sj gerinimas Traky rajono gerinimas Traky rajono
paslaugos, | 8vietimo | savivaldybeje”, savivaldybéje”,
skaiius; jstaigas. | testuojama jdiegta testuojama jdiegta
jdiegti e- Idiegtas | centralizuoto vaiky centralizuoto vaiky
mokinio elektroni | priémimo j ugdymo priémimo j ugdymo
autobuso nis jstaigas Sistema. jstaigas Sistema.
bilietai ir dienynas,
vykdoma 1 vnt.
pervezamuy
mokiniy
apskaita;
jdiegtos e-
saugumo
sistemos;
vykdomas
centralizuo
tas
priémimas
!
ikimokykli
nio
ugdymo
jstaigas
1.9. | Pleéstie- Dokument | [gyvendint | Interneto | Padidéjo interneto Padidéjo interneto | Ivykdy
paslaugas y valdymo | Y €- | svetainiy | svetainiy pricinamumas svetainiy  prieinamumas | ta
Zmonéms su skyrius; projekty, pricinam | Zmonéms su negalia: 2 Zmonéms  su ne.galia': 2
fegalia savivaldyb %klrtq. umas savivaldybés jmonése: savivaldybes, jmonese:
. Zmonéms . . .. | UAB ,Traky vandenys*
e su negalia, | Zmonéms | UAB ,Traky vandenys™ | ;. (jAB  Traky Zilumos
pavaldzios skaidius; su ir UAB ,,Traky Silumos tinklai® svetainés
jstaigos viesgsias negalia tinklai* — svetainés pritaikytos Zmonéms su
paslaugas pritaikytos Zmonéms su | negalia.




Administracinés nastos mazinimo Traky
rajono savivaldybés administracijoje
2020 m. vidaus audito ataskaita

teikiandiy negalia,
jstaigy
interneto
svetainiy,
pritaikyty
Zmonems
su negalia,
skaiCius
1.10. | Licencijas, Teises, Trumpesni | Trumpes | Siekiama, kad licencijos, | Dél  nuotoliniu  biidu | Vykdo
leidimus ir personalo | 8 licencijy, | nis leidimai ir kiti | organizuoto darbo | ma
paZymas administra | leidimy ir | dokumen dokumemgi _(atsakymai) Covid-19 pandemijos
o — B pazymy ty biity rengiami nelaukiant | laikotarpiu, planuota
iSduoti per vimo ir ST W . g L .
i i i3davimo ifdavimo | nustatyty terminy | reik§mé nepakito
Optlm?hal‘ ¥ipah terminas laikas, pabaigos. llgiausiai
trumpiausig pirkimy lyginant | Dokumentai  i§duodami
laika, skyrius; su per 10 darbo dieny.
nelaukiant, kol | Statybos, pragjusiu
sueis jstatymo | dkio ataskaitin
T iu
anst:?tytas plétros ir laikotarpi
terminas turto i
2
vald?/mo jvertinant
skyrius; protingu
Architektn mo
ros principu
skyrius;
Dokument
y valdymo
skyriaus
Archyvas
1.11. | Plétojant ir Dokument | 1 Pageréjes | Gaunama per E- Reik3mé pasiekta 2018 [vykdy
informuojant y valdymo | informacij | asmeny Pristatymg: m. ta
asmenis apie e. skyrius a informuo | Gaunami radtai i§ jstaigy
paslaugy tumas (mero institucijoje)-20,6
teikima, proc;
dokumenty Gaunami rastai i§ jstaigy
teikimg e. (administracijoje) -24
priemonémis, proc.
jsigyti ir Gyventojy pradymai,
patalpinti pasitilymai, skundai- 1
interneto proc.
svetaingje Susiradingjimas su
video SODRA- 100 proc.
informacijg
apie e.
paslaugy
uZsakymag
1.12. | Dokumenty Dokument | Vnt. Padideju Reik8mé pasiekta 2017 | [vykdy
valdymo y valdymo si talpa m. ta
sistemos skyrius
Docl.ogix
serveriui
isplesti
virtualiy
serveriy
duomeny

talpyklos talpg
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1.13. | Skatinti Dokument | Savivaldyb | [sigytos Nevyk
savivaldybei y valdymo ei ir dyta
pavaldzias skyrius; pavaldZiy | naudoja
jstaigas ; jstaigy, mos
Laudgotis S.avwaldy " !besiﬁsudej elektroni
elektroninémis | © . anciy nes
DVS pavaldZios | clektroniné | sistemos
sistemomis ir jstaigos mis
kitomis sistemomis
elektroninémis , skai€ius
sistemomis

1.14. | Pletoti Dokument | ISplétota 1 | Dokume | Per E-Pristatymo sistemg | Dokumentais tarp Vykdo
keitimosi y valdymo | keitimosi ntais tarp | 2020 m.: savivaldos ir kity ma
e]ektroninigis skyrius; e!ektmnini sa\lfival‘do Mero institucijoje: institucijy kei&iamasi per
dokumep tals, Savivaldyb e - kl.t.q Gauta 35,4 E-Pristatymo sistema.
tarp savivaldos . dokumenta | institucij .
ir kity el is, tarp | y proc.dokumenty; Pasirengta nuo 2020 m.
institucijy, pavaldZios | savivaldos | keitiama | ISsiusta 98,63 proc. sausio 1 d. atsisakyta
sistemg jstaigos ir kity | si per E- | dokumenty. popieriniy susira§inéjimo

institucijy, | Pristatym | Administracijoje: su valstybés

sistema o sistema | Gauta 29 proc. institucijomis dokumenty
dokumentuy;
I3siysta 84,43 proc.
dokumenty.

1.15. | Plesti Dokument | 1 nauja | Tarybos | Tarybos posédZiy Reik§mé pasiekta 2017 [vykdy
elektroninés y valdymo | elektroniné | posédZiy | transliacijos vykdomos m. ta
demokratijos skyrius s transliaci | nuotoliniu biidu per
priemoniy demokratij | jos ZOOM platforma.
skaidiy 0s pritaikyt

priemoné 0s
mobiliem
s
jrenginia
ms

2. Administracinés naStos maZinimo stebésena, prevencija ir vieSumas

2.1 Sudaryti Dokument | Priemoniy | Pageréju Reik§me pasickta 2017 | [vykdy
priemoniy, y valdymo | planas, vnt. | si m. ta
maii.nelanéiul skyrius; aptarnavi
adzmms‘u?cm@ Priimarmoj mo
nastg teikiant kokybeé
paslaugas e .
asmenims specialistai
,Vieno
langelio*
principu, plang,
siekiant
pagerinti
asmeny
aptarnavimo
kokybe

2.2. | Savivaldybes Dokument | 1 apklausa | [8tirti 2020 m. atlikti tyrimai Atlikti 2 tyrimai, kuriais | [vykdy
teikiamy u valdymo | (tyrimas) vartotoju | ,,Pazangaus vieSojo siekta igsiaiskinti kaip ta
vie$yjy skyrius; poreikiai va]d-ytlno prierr}oniq diegiamos
pasjlaug.q Savivaldyb vet:tmlma?s Savlea‘l.d)‘/‘l:{f?s administracinés  nastos
vaz.to‘tcl)Jq és atstovas datl?uotom pozmlflf i priemonés prisideda prie
poreikiy ] ,.Klienty nuomonés admiisteas s 15
patenkinimo spaudai tyrimas apie apratnavimo
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lygio tyrimai kokybe savivaldybéje* teikiamy vieSujy
paslaugy kokybes
gerinimo., Tirta
klientu/piliediy ir
darbuotojy nuomoné.

23 . Dokument | Savivald | Galiojant Vykdo
Kokybes Y valdymo ybes is ISO ma
vadybos sk ; Sertifikat
sistemos, Y 3 veiklos as
atitinkangios | Y240Wbes | atitikima
LSFENISG: |asevas | g
9001:2008 kokybei Standart
Standarto 0
1‘elkalilavxmus, sl
palaikymas

mams

2.4, | Siekiant Dokument | Mokymuos | 10 2020 m. mokymuose | 2020 m. mokymuose | Jvykdy
kvalifikuotai ir y valdymo | € darbuotoj | dalyvavo 23 | dalyvavo 23 | ta
tinkamai skyrius; dalyvavusi | ykasmet | savivaldybés savivaldybés
vykdyti visi skyriai | % administracijos administracijos
administracings | , darbuotojy darbuotojai darbuotojai;
nastos o skaitius 2 savivaldybés
maZinimg, seniunijos administracijos
didinti darbuotojai dalyvavo 16
savivaldybes ) .

. val. trukmés mokymuose
darbuotojy .o
administraciniu »L.ean Six Sigma
s gebéjimus paslaugy efekty vinimui”;
tobulinant jy 7 savivaldybés
kvalitikacijg administracijos
Sioje veiklos darbuotojai dalyvavo 8
srityje val. trukmés mokymuose

»Socialinés atsakomybés
ir socialinio dialogo
skatinimas”;

2.5. | Skelbti Administra | Ataskaita, | Visuome | Visuomene 2020 m. I pusmetio | [vykdy
Savivaldybés cijos 2 vnt; né supazindinama su | atakaita  parengta ir | ta
interneto struktiirini supaZindi | administracinés  nastos | paskelbta www.trakai.lt
svetainéje 5 namasu | maZzinimo priemonémis | iki 2020 m. liepos 15 d..
informacijg it s administr | www.trakai.lt (2020 m.
apie padaliniai acinés liepos meén. informacija
administracinés | il nastos atnaujinta).
nastos padalinius mazinim
mazinimo nejeinantys 0
priemoniy specialistai priemone
vykdymg ir ) mis
vy k(.iy.mo Dokument
vertinimg

y valdymo
skyrius

3. Administracinés natos mazinimo priemoniy vykdymo kontrolé ir vieSinimas

3.1 Vertinti Dokument | Pasibaigus | Priemoni | 2020 m. liepos 1 d.| 2020 m. liepos 1 d. | Jvykdy
administracinés y valdymo | pusmeéiui, |y plano | parengta Priemoniy | parengta Priemoniy | ta
nastos skyrius per 15 d., | vykdymo | plano vykdymo 2020 m. | plano vykdymo 2020 m.
mazinimo ataskaita 1 | ataskaita | I pusmeéio ataskaita, | I pusmedio ataskaita,
priemoniy vnt, pateikta savivaldybés | pateikta savivaldybés
vykdymg ir administracijos administracijos
teikti direktoriui; aptarta 2020 | direktoriui; aptarta 2020
informacija m. liepos 14 d. vykusio | m. liepos 14 d. vykusio
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savivaldybés administracijos  skyriy | administracijos  skyriy
administracijos vedejy ir senitiny | vedéjy ir senitiny
direktoriui pasitarimo metu. pasitarimo metu.

3.2. | Teikti Dokument | Pasibaigus | Priemoni | Parengta Priemoniy | 2020 m. liepos 5 d. | Tvykdy
informacija y valdymo | pusmegiui, | y plano plano vykdymo 2020 m. | parengta Priemoniy | ta
Centralizuotai skyrius per 15d., vykdymo | I pusmetio ataskaita, | plano vykdymo 2019 m.
vidaus audito ataskaita | | ataskaita | pateikta savivaldybés | II pusmelio ataskaita,
tarnybai apie vnt. Centralizuotai vidaus | pateikta savivaldybes
priemoniy audito tarnybai Centralizuotai vidaus
vykdymag audito tarnybai

3.3. | Skelbti Dokument | Pasibaigus | Visuome | Priemoniy plano Priemoniy plano Tvykdy
Savivaldybés | y valdymo | pusmegiui, | n¢ vykdymo 2020 m. I vykdymo 2019 m. [l ta
interneto skyrius per I men., | supazindi | osmeio ataskaita, 1 pusmectio ataskaita, 1
svetaingje SEvivaldib ataskaita, 1 nama su | .. vnt
informacija . ) vnt., administr ) ) .. .
apic és el — Audito ataskaita, 1 V{'lt. Audito ataskaita, 1 vflt.
administracines | centralizuo | 4, dito nastos paskel.bt.os M‘—V“d—kv‘"“ paske!bt_os M
nastos ta vidaus ataskaita, 1 | ma¥inim (Adﬂr}n.mstracmes nastos (Aqr.n{ntsll'aCInes nastos
mazinimo audito vnt. 0 maZinimas) e s)
priemoniy tarnyba priemoni Priemoniy plano
vykdymo y vykdymo 2020 m, 1
vertinimg taikymu pusmetio ataskaita, 1

ir vnt,

pasiektai Audito ataskaita, 1 wvnt.
8 ) paskelbtos www.trakai.lt
rezultatai (Administracinés nastos
§ mazinimas)

3.4. | Teiktisitlymus | Visi 1 vnt. Vykdo
del Traky skyriai ir ma
rajono seniinijos Kasmet iki
savivaldybes gruodzio 1
administracinés d.
nastos Teikimai
mazinimo
priemoniy

3.5. | Ivertinti Visi Tki 1 vnt. 2020 m. liepos 14 d. | 2020 m. sausio 12 d. Tvykdy
pragjusio skyriai ir kiekvieny vykusio skyriy vedejy ir vykusio skyriy vedejy ir | ta
ataskaitinio seniiinijos sekanciy seniiiny bendro senitiny bendro
laikotarpio ’ mety kovo pasitarimo metu jvertinti itari tu ivertinti
administracinés 30 d., 2020 m. [ pusmetio pasttarimo metu lv_
nastos Informacij administracinés  nastos 20]? m. I pusmegio
mazinimo a mazinimo priemoniy | administracinés nastos
priemoniy vykdymo rezultatai. mazinimo priemoniy
vykdymo vykdymo rezultatai.
rezultatus ir 2020 m. liepos 14 d.
p”St?tyU Juos vykusio skyriy vedéjy ir
sy o s senitiny bendro
senitiny o L
ataskaitose, pasitarimo metu jvertinti
aptarti 2020 m. I pusmetio
susirinkimuose administracinés nastos

mazinimo priemoniy
vykdymo rezultatai.

Saltinis. Sudaryta vidaus auditoriaus pagal Traky rajono savivaldybés administracijos pateiktus duomenis.

Vidaus audito metu jvertintas administracinés nastos mazinimo priemoniy, numatyty Traky rajono

savivaldybés 2015 — 2025 mety administracinés na$tos maZinimo priemoniy plane, jgyvendinimas
Savivaldybés administracijoje per 2020 mety pirmg ir antrg pusmeéius. I3analizavus Savivaldybés
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administracijos padaliniy ir j padalinius nejeinan¢iy specialisty pateikty informacija, teikiamas vertinimas
apie ANM priemoniy, kuriomis siekiama uZtikrinti administracinés naStos mazinima, vykdyma:

1 tikslas. Kuo maZesnémis sanaudomis bei finansinémis iSlaidomis pasiekti teisés aktuose
numatyta tiksla. I§ 15 numatyty vykdyti administracinés naStos mazinimo priemoniy per 2020 metus
jvykdyta 11 priemoniy, vykdomos — 3 priemonés, nevykdomos - 1 priemoneés.

2 tikslas. Administracinés nas$tos mazinimo stebésena, prevencija ir vieSumas. Numatytos 5
administracinés naStos mazinimo priemonés: per 2020 metus jvykdyta 2 priemonés, vykdoma — 3
priemongs.

3 tikslas. Administracinés nastos mazinimo priemoniy vykdymo kontrolé ir vieSinimas.

Numatytos 5 priemonés 2020 metais 4 jvykdytos.

2. Dél Traky rajono savivaldybés interneto svetainés administravimo tvarkos apraso

Traky rajono savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu Nr. P2E-659 patvirtintas 2019 m. rugséjo
23 d. Traky rajono savivaldybés interneto svetainés administravimo tvarkos apraSas. Sis apraSas parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i$
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymais ir atsizvelgus j Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2003 m. balandZio 18 d. nutarimg Nr. 480 ,,Dél bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
jstaigy interneto svetainéms apraso patvirtinimo®.

Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i valstybes ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo 5
straipsnio 1 punkte yra nustatyta, kad informacija apie institucijos veiklg yra vieSa ir Vyriausybés nustatyta
tvarka skelbiama institucijos interneto svetainéje. Institucijos interneto svetainé turi atitikti Vyriausybés
nustatytus prieinamumo reikalavimus.®

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandZzio 18 d. nutarimu Nr. 480 patvirtintame Bendryjy
reikalavimy valstybes ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms
apraso (suvestine redakcija nuo 2020-07-01) (toliau - Apra3as) 3 punkte iSdéstyta, kad ,,jstaigos privalo turéti
interneto svetaing, atitinkancig Apra$e nurodytus reikalavimus, arba ApraSe nustatyta informacijg skelbti
centralizuotai specialiai §iam tikslui skirtuose jstaigy portaluose.“ [staigos interneto svetainé turi atitikti Aprase
iSdestytas struktiiros, informacijos, administravimo nuostatas. Pateikiama informacija turi biiti susisteminta ir
reguliariai atnaujinama. Jstaigos interneto svetaingje turi bliti garantuojamas abipusis rySys tarp interneto
vartotojo ir jstaigos (elektroninio pasto ir (arba) klausimy ir atsakymy forma).’

Siekiant gery jstaigy interneto svetainiy lankomumo ir vartotojo pasitenkinimo rodikliy, rekomenduojama
jstaigy interneto svetainése informacijg pateikti vadovaujantis frijy pelés paspaudimy taisykle, pagal kurig
istaigos interneto svelainés lankytojas turi rasti ieskomq informacijq trimis pelés paspaudimais 3. Minéto
Apra$o 13 punkte déstoma: jstaigos interneto svetainés struktiira turi biiti aiSki, paprasta ir patogi, meniu
antrastes tikslios ir ne ilgesnés kaip keturi reikSminiai Zodziai. [staigos interneto svetaingje turi biiti skyriai ir jy
sritys (Apra3o II skyrius, 13 punktas):

% Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymas, 5 straipsnis.

7 Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003-04-18 nutarimas Nr. 480 ,Deél Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso patvirtinimo® (Suvestinés redakcija nuo 2020-07-01), 7 punktas.

8 Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003-04-18 nutarimas Nr. 480 ,,Dél Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso patvirtinimo* (Suvestinés redakcija nuo 2020-07-01), 5 punktas.
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2 lentelé. Interneto svetainéje skelbiamy duomeny atitikties bendriesiems valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms taikomiems reikalavimams
baklés analizé

Apra3o Il skyriaus ,,Jstaigos interneto svetainés
struktiira®, 13 punkte iSdéstyti reikalavimai

Traky rajono savivaldybés administracijos interneto
svetainés informacijos reikalavimy vykdymas

13.1. struktiira ir kontaktai;

istaigos valdymo struktiiros schema — nevykdoma;
istaigos vadovy nuotrauka ir gyvenimo apraiymas —
vykdoma;

istaigos vadovy darbotvarké — i§ dalies vykdoma;
istaigos darbuotojy sgrasas su kontaktine informacija
— i§ dalies vieSinama.

13.2. teisiné informacija:

13.2.1. teisés aktai;

13.2.2. teisés akty projektai (netaikomas jstaigoms,
kurios nerengia jstatymy ir kity teisés akty
projektuy);

13.2.3. tyrimai ir analizés;

13.2.4. teisés akty pazeidimai;

13.2.5. teisinio reguliavimo stebésena (netaikoma,
jeigu jstaiga neatlieka teisinio reguliavimo
stebésenos);

i§ dalies vykdoma, dalis informacijos laiku
neatnaujinama.

13.3. veiklos sritys;

i§ dalies vykdoma, dalis informacijos laiku

neatnaujinama.

13.4. korupcijos prevencija;

i§ dalies vykdoma.

13.5. administracin¢ informacija:

13.5.1. nuostatai;

13.5.2. planavimo dokumentai;

13.5.3. darbo uZmokestis;

13.5.4. paskatinimai ir apdovanojimai;

13.5.5. vieSieji pirkimai;

13.5.6. biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniai;
13.5.7. finansiniy ataskaity rinkiniai;

13.5.8. Gkio subjekty perzitira (netaikoma, jeigu
jstaiga neatlieka tikio subjekty veiklos prieZitra);
13.5.9. tarnybiniai lengvieji automobiliai;

i$ dalies vykdoma,;

nuostatai — vie§inami;

planavimo dokumentai — i$ dalies vykdoma;
darbo uzmokestis — i§ dalies vykdoma;

vieSieji pirkimai- vieSinama;

biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniai-vykdoma;
finansiniy ataskaity rinkiniai- vykdoma;
tarnybiniai lengvieji automobiliai — vie$inama.

13.6. paslaugos;

i§ dalies vykdoma, triiksta sistemiSkumo.

13.8. asmens duomeny apsauga;

vykdoma

13.9. nuorodos.

i§ dalies vykdoma, periodiskai reikia perzitreti.

Saltinis. Sudaryta vidaus auditoriaus.

Prireikus kiekviena jstaiga savo interneto svetainés struktiira gali i§plésti, tatiau visi privalomi skyriai
ir jy sritys turi i8likti, i8skyrus atvejus, kai jstaigai netaikomi Apraso 13 punkto reikalavimai ar jy dalis.
Jeigu teisés aktai nenustato pareigos jstaigoms ar del kity objektyviy priezas¢iy jstaiga neprivalo (negali)
teikti ApraSo 13 punkte nurodytuose skyriuose ar srityse pateikiamos informacijos ar paslaugy, minétuose
istaigos interneto svetainés skyriuose ar srityse turi buiti nurodyta, kad jstaiga tokios informacijos ar

11



Administracinés nastos mazinimo Traky
rajono savivaldybeés administracijoje
2020 m. vidaus audito ataskaita

paslaugy neteikia, ir nurodomi argumentai, kod¢l tokia informacija ar paslaugos neteikiamos. [staiga savo
interneto svetaingje privalo skelbti ir kitg jstatymy nustatytg informacijg.’

Minéto ApraSo III skyriuje ,Jstaigos interneto svetainés informacijos reikalavimai, 16 punkte
»[staigos interneto svetainés skyriuje ,,Struktiira ir kontaktai turi biiti pateikiami:

16.1. punktas — jstaigos valdymo schema (nevieSinama);

16.3. punktas — jstaigos darbuotojy sgradas su kontaktine informacija;

16.4. punktas — kiekvieno darbuotojo atlickamos funkcijos ir specialieji reikalavimai jo pareigybei
(vieSinama informacija ne pilnai atitinka reikalavima).

20. punktas - [staigos interneto svetaineés skyriuje ,,Veiklos sritys® skelbiama informacija apie jstaigos
veiklos sritis, atsiZvelgiant j jstaigos veiklos tikslus ir atliekamas funkcijas (i% dalies viesinama).

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo 4 straipsnio 1 dalies
nuostatomis, vienas i§ pagrindiniy vidaus kontrolés tiksly yra uZtikrinti, kad viesojo juridinio asmens veikla
buty vykdoma laikantis teisés akty, reglamentuojanciy vieSojo juridinio asmens veikla, reikalavimy, kity
teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius arba kitus veiklos planus, programas bei procediras,
informacija apie vieojo juridinio asmens finansing ir kita veikla baty teisinga ir pateikiama teisés akty
nustatyta tvarka. AtsiZvelgus | aukstiau iddéstytus aspektus, SCVAT, Savivaldybés administracijos
direktoriui teikia iSvadg su rekomendacijomis.

I$vada

Vidaus audito metu nustatyta, kad Savivaldybés administracija laikosi Lietuvos Respublikos
Administracinés nadtos mazinimo jstatymo 3 straipsnio | dalies, 4 straipsnio ir 6 straipsnio 1 dalies nuostaty.
Savivaldybes ~ Administracinés naStos mazinimo priemoniy plano 2015-2025 metams numatyty
administracinés naStos mazinimo 17 priemoniy jgyvendintos pilnai ir savalaikiai, o - 6 dalinai, ta&iau ju
lgyvendinima planuojama testi 2021 metais. Buvo vykdytos administracinés nastos mazinimo priemoneés:
elektroniniy paslaugy plétojimas, institucijy keitimasis turimais duomenimis ir informacija, teisés akty
sukeliamos administracinés naStos jvertinimas, teisés akty projekty sukeliamos administracinés nagtos
jvertinimas; i§ dalies vykdytos: esamo reguliavimo panaikinimas, sumaZinimas, konsolidavimas arba
pagerinimas, proceso supaprastinimas, vykdant teisés aktuose nustatytus informacinius jpareigojimus, tadiau
vieSinama informacija ir skelbiami duomenys Savivaldybés interneto svetaingje i¥ dalies prisidéjo prie
administraciniy paslaugy prieinamumo ir kokybeés bei administracinés nagos mazinimo.

REKOMENDACIJOS

1. Perziuréti Traky rajono savivaldybés interneto svetainéje vieSinamg informacija (Vidaus auditoriaus
pastaba - ne visa pateikta informacija atitinka teisés aktuose numatytus informacijos vieginimo
reikalavimus). Rekomendacijos lygis — reik§mingas.

2. Dokumenty valdymo skyriui perzitréti ir atnaujinti Traky rajono savivaldybés interneto svetainés
administravimo tvarkos apra3g ir ApraSo 2 priedg su Traky rajono savivaldybés administracijos darbuotojy,
atsakingy uz Traky rajono savivaldybés interncto svetainés informacijos rengimg ir talpinima, saradu.

? Lietuvos Respublikos vyriausybés 2003 m. balandZio 18 d. nutarimas Nr. 480 _Dal bendryjy reikalavimy valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms apra3o patvirtinimo® (Suvestinés redakcija
nuo 2020-07-01).
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(Vidaus auditoriaus pastaba - siekiant Savivaldybes svetaingje pateikiamos informacijos vientisumo ir
sistemiskumo, Aprase triksta informacijos vie$inimo proceso aiskumo, konkretaus uz ta procesg atsakingo ir
koordinuojanéio asmens). Rekomendacijos lygis — reik§mingas.

3. Pavesti Savivaldybés administracijos Teisés, personalo administravimo ir vieSyjy pirkimy skyriui
perzitiréti ir vieSinti informacijg aktualig ir vieningg apie Savivaldybes administracijos kiekvieno darbuotojo
atliekamas funkcijas ir specialiuosius reikalavimus jo pareigybei. Rekomendacijos lygis — reikSmingas.

Traky rajono savivaldybés centralizuotos - Violeta Vaitkiiniene
vidaus audito tarnybos vedeja
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