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TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS
SOCIALINIU ISMOKU POSKYRIO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai nustato Socialinés paramos skyriaus Socialiniy i¥moky poskyrio (toliau —
Poskyris) tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises ir pareigas, darbo organizavima.

2. ISmoky poskyris yra Socialinés paramos skyriaus (toliau — Skyrius) struktirinis padalinys,
steigiamas savivaldybés tarybos sprendimu teisés akty nustatyta tvarka ir finansuojamas i$ valstybés
biudzeto 18y, valstybés biudzeto 1éSy specialiyjy tiksliniy dotacijy, savivaldybés biudzeto 1ésy ir
kity finansavimo $altiniy. Poskyrio nuostatai yra neatsiejami nuo Skyriaus nuostaty.

3. Poskyris vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, savivaldybeés institucijy
norminiais aktais, reglamentuojanciais socialiniy i8$moky, socialinés paramos mokiniams ir kitos
socialinés paramos teikima, Skyriaus nuostatais ir $iais nuostatais.

Il SKYRIUS
POSKYRIO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Pagrindiniai Poskyrio uzdaviniai:

4.1. atlikti piniginés socialinés paramos, iSmoky vaikams, Salpos iSmoky ir kity socialiniy
1Smoky teikima;

4.2. jgyvendinti socialinés paramos mokiniams teikima;

4.3. teikti socialines iSmokas nepiniginémis formomis asmenims, patyrusiems socialing rizika;

4.4. nustatyti asmeny, kurie kreipési dél socialiniy iSmoky ar kitos socialinés paramos, turto
vertg;

4.5. organizuoti asmeny buities ir gyvenimo salyguy, uzimtumo, vaiky prieziiros ir kity
aplinkybiy patikrinimg.

5. Poskyris, jgyvendindamas tikslus ir jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

5.1. uZztikrina valstybinés ir savivaldybinés socialinés paramos (socialiniy iSmoky) teikima
asmenims, gyvenamaja vieta deklaravusiems ar faktiskai gyvenantiems Traky rajono savivaldybg¢je:

5.1.1. organizuoja ir priima praSymus (praSymus-paraiSkas) ir visus reikiamus dokumentus,
jrodancius asmens teis¢ j socialines iSmokas, socialing paramg mokiniams ir kitg socialing parama;

5.1.2. patikrina socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams ar kitos socialinés paramos
gavejy asmens tapatybe, duomenis apie asmenj, Seimy sudétis, visus dokumentus, kuriuos privalo
pateikti paramos gavéjai, tvirtina priimty dokumenty kopijas;

5.1.3. nustato asmens teis¢ socialinei iSmokai (iSmokoms), socialinei paramai mokiniams ar
kitai socialinei paramai gauti;

5.1.4. apskaiciuoja socialiniy iSmoky dyd; ir nustato mokejimo terminus;

5.1.5. atlieka asmens prasymo rizikos vertinimg, nustato socialiniy iSmoky teikimo bida
(pinigais ar nepinigine forma), nusprendzia ar reikia lankymosi namuose;

5.1.6. rengia sprendimy projektus dél socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams ar kitos
socialinés paramos skyrimo, neskyrimo, sustabdymo, nutraukimo, perskai¢iavimo, permoky
nustatymo, permoky iSskai¢iavimo;

5.1.7. sukomplektuoja asmeny socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams bylas;



5.1.8. atlieka socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams ar kitos socialinés paramos
skyrimo ir mokéjimo teisétumo ir teisingumo patikrinimg (ar byloje sukaupti visi dokumentai, ar
sprendimas skirti iSmoka, socialing paramg mokiniams parengtas teisingai, ar teisingai
apskaiciuotas iSmokos dydis, ar byla sukomplektuota tinkamai ir pan.);

5.1.9. rengia socialiniy i§moky mokéjimo dokumenty popierinj ir elektroninj variantus (sgrasus,
Ziniara$¢ius, elektronines rinkmenas, banko pavedimy projektus, banko cekius, prekiy jsigijimo
korteles ir pan.);

5.1.10. informuoja asmenis, jeigu kuriuo nors atveju jiems priklauso kita socialin¢ iSmoka ar
socialiné parama mokiniams ir pasiiilo kreiptis su atskiru praSymu. Jeigu iSmoka ar socialiné
parama mokiniams neskiriama, primena asmeny teis¢ kreiptis dél pakartotinio praSymo
perzitiréjimo;

5.1.11. priima prasyma ir visus reikiamus dokumentus asmens specialiyjy poreikiy lygiui
nustatyti ir juos tenkinti;

5.1.12. suveda ir tvarko duomenis apie socialiniy iSmoky gavéjus (jy veiklos pobudj, socialing
padétj, pajamas, turtg ir kitg informacija) socialinés paramos apskaitos sistemoje PARAMA ir
Socialinés paramos Seimai informacingje sistemoje (SPIS);

5.1.13. atlieka neiSmokéty socialiniy iSmoky apskaita, patikrina grazinty 1éSy sumas, duomenis
suveda | socialinés paramos apskaitos sistemag PARAMA.

5.2. vykdo socialiniy iS§moky, socialinés paramos mokiniams ar kitos socialinés paramos teikima
pagal atskiras iSmoky (paramos) riisis jstatymy, kity teisés akty ir savivaldybés institucijy norminiy
akty nustatyta tvarka:

5.2.1. socialinés pasalpos;

5.2.2. biisto Sildymo islaidy, geriamojo vandens islaidy ir karSto vandens i§laidy kompensacijy;

5.2.3. iSmoky vaikams;

5.2.4. valstybiniy Salpos iSmoky;

5.2.5. socialinés paramos mokiniams;

5.2.6. vienkartinés paSalpos (stichinés nelaimés, ligos ir kitais atvejais, asmenims, griZzusiems i§
tkalinimo jstaigy ir pan.);

5.2.7. kity iSmoky jstatymy, Kity teisés akty, savivaldybés institucijy norminiy akty nustatyta
tvarka.

5.3. vertina Seimy asmeny, kurie kreipési dél socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams
ar kitos socialinés paramos, pajamas, turtg, uzZimtuma;

5.4. organizuoja asmeny, kurie kreipési dél socialiniy i8$moky, socialinés paramos mokiniams ar
kitos socialinés paramos, buities ir gyvenimo salygy, uzimtumo, turto ir pajamy patikrinimg bei
skirty socialiniy iSmoky panaudojimo asmeny, ypac vaiky, interesams kontrolg;

5.5. nustato valstybinés ir savivaldybinés piniginés socialinés paramos (socialiniy iSmoky),
socialinés paramos mokiniams ar kitos socialinés paramos skyrimo teisétuma bei mokéjimo
teisinguma;

5.6. teikia pasitilymus Skyriaus vedéjui socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams, kitos
socialinés paramos tobulinimo klausimais;

5.7. parengia socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams ir kitos socialinés paramos
teikimo ir statistines ataskaitas, léSy iSmokoms mokéti ir administruoti poreikius bei kitg
informacija Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai bei kitoms institucijoms;

5.8. tikrina asmeny, kurie kreipési dél socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams ar kitos
socialinés paramos gavimo, duomenis i§ V] Registry centro, V] Regitros, Zemés tikio transporto
priemoniy registro, Ukininko gyviiny registro, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos
(SODROS), Nacionalinio mokéjimo agentiiros prie Zemés {ikio ministerijos, Lietuvos darbo birzos,
Gyventojy registro, Mokiniy registro ir kity institucijy informaciniy registry;

5.9. laiku atlieka socialiniy iSmoky iSmokéjima jy gavéjams;

5.10. teisés akty nustatyta tvarka persiuncia socialiniy Salpos iSmoky gavéjy bylas ] kitg
savivaldybe, jeigu Salpos iSmokos gavéjas pakeité gyvenamaja vieta;



5.11. wuztikrina asmeny pateiktos ir 1§ kity institucijy registry gautos informacijos
konfidencialuma;

5.12. bendradarbiauja su kitais Skyriaus specialistais, Lietuvos Respublikos Socialinés apsaugos
ir darbo ministerija, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Traky skyriumi, Lietuvos
darbo birza, savivaldybés administracijos struktiiriniais padaliniais, senitinijomis ir kitomis
institucijomis ISmoky poskyrio kompetencijos klausimais;

5.13. konsultuoja ir informuoja (Zodziu, rastu, elektroniniu pastu ar telefonu) savivaldybés
gyventojus, socialinius darbuotojus Senitinijose bei kity institucijy darbuotojus socialiniy i$moky,
socialinés paramos mokiniams ir kitos socialinés paramos teikimo klausimais;

5.14. rengia informacing, metoding ir kitokio pobiidzio medziaga apie socialines iSmokas,
socialing paramg mokiniams ir kitg socialing parama;

5.15. nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus, pareiskimus, skundus, rastus socialiniy
1Smoky ir socialinés paramos mokiniams teikimo klausimais, rengia atsakymy projektus;

5.16. rengia savivaldybés institucijy sprendimy ir kity teisés akty projektus socialiniy iSmoky ir
socialinés paramos mokiniams teikimo klausimais;

5.17. rengia Poskyrio veiklos ataskaitg ir kitg informacijg apie iSmokétas socialines iSmokas,
suteiktg socialing parama mokiniams ir jy gavéjus;

5.18. dalyvauja rengiant Skyriaus veiklos ir kitas ataskaitas, kasmetinius ir strateginius planus
bei kitg informacijg socialiniy iSmoky ir socialinés paramos mokiniams srityje;

5.19. rengia ir i8duoda pazymas ar kitg informacijg asmenims apie jy gautas socialines iSmokas,
socialing paramg mokiniams ir kitg socialing parama;

5.20. nukreipia asmenis j seniiinijas atlikti visuomenei naudingg veikla;

5.21. archyvuoja socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams bylas ir kitus dokumentus;

5.22. organizuoja valstybinés finansinés paramos teikimg uzsienyje mirusiy (Zuvusiy) Lietuvos
Respublikos pilieCiy palaikams parvezti | Lietuva;

5.23. vadovaudamasis Europos Sajungos Tarybos reglamenty (EB) Nr. 883/2004 ir (EB) Nr.
987/2009 nuostatais, nustato ir kontroliuoja socialiniy iSmoky skyrimg Europos Sajungos Salyse
dirbantiems asmenims ir jy Seimy nariams;

5.24. isduoda nustatytos formos Salpos pensijos gavéjo ir Nejgaliojo pazyméjimus;

5.25. vykdo kitas jstatymy, Kity teisés akty, savivaldybés institucijy norminiy akty nustatytas
funkcijas socialiniy i8moky, socialinés paramos mokiniams ar kitos socialinés paramos skyrimo
srityje bei zodinius ar rasytinius Skyriaus ved¢jo pavedimus.

1 SKYRIUS
POSKYRIO TEISES

6. Poskyris, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, turi teise:

6.1. teisés akty nustatyta tvarka gauti jiems reikalingg informacijg dél socialiniy iSmoky,
socialinés paramos mokiniams ar kitos socialinés paramos teikimo i§ jvairiy valstybiniy ir
savivaldybiniy jstaigy;

6.2. papildomai apklausti asmenis, kurie kreipiasi dél socialiniy iSmoky, socialinés paramos
mokiniams ar kitos socialinés paramos, tikrinti jy pateiktus dokumentus ir reikalauti papildomos
informacijos, jrodancios asmeny teis¢ gauti socialing parama;

6.3. reikalauti, kad asmenys deklaruoty turtg ir pajamas Gyventojy turto ir pajamy deklaravimo
Istatymo nustatyta tvarka, jeigu atsirado neaiSkumy dél pateikty duomeny apie turtg ir gaunamas
pajamas arba patikrinimo metu kilo jtarimas, kad yra pateikta neteisinga informacija ar ji nuslépta;

6.4. teikti Skyriaus vedéjui pasitilymus dél Poskyrio darbo organizavimo tobulinimo.

7. Poskyrio specialistai uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

8. Poskyris neturi teisés atskleisti konfidencialios informacijos tretiesiems asmenims apie
socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams ar kitos socialinés paramos gavéja be jo
sutikimo, i§skyrus atvejus, kuriuos numato jstatymai.



9. Poskyrio specialistai nuolat privalo kelti profesing kvalifikacijg.

IV SKYRIUS
POSKYRIO ORGANIZACINE STRUKTURA

10. Poskyrio veikla koordinuoja ir kontroliuoja Skyriaus vedéjas.

11. Poskyrio personalo struktiira:

11.1. socialiniy iSmoky poskyrio vedéjas;

11.2. vyriausieji socialiniy iSmoky specialistai.

12. Poskyrio darba planuoja ir organizuoja Poskyrio vedéjas. Poskyrio vedéjas pavaldus ir
atskaitingas Skyriaus vedéjui.

13. Poskyrio specialistai pavaldiis Poskyrio vedéjui.

14. Poskyrio vedéjas bei specialistai savo veikloje vadovaujasi patvirtintais —pareiginiais
nuostatais (pareigybiy aprasymais).

15. Poskyrio vedéjo funkcijas jam nesant vykdo Skyriaus vedéjas.

V SKYRIUS
POSKYRIO DARBO ORGANIZAVIMAS

16. Socialinés iSmokos iSmokamos, socialiné parama mokiniams ar kita socialiné parama
teikiama jstatymuy, kity teisés akty, savivaldybés institucijy norminiy akty nustatyta tvarka.

17. Kiekvienam atitinkamos socialinés iSmokos, socialinés paramos mokiniams gavéjui yra
atskira byla, kurioje renkami visi su S§ios iSmokos (paramos) skyrimu ir mokéjimu susije
dokumentai.

18. Socialines iSmokas, socialing parama mokiniams ar kitg socialing paramg skiria ir sprendima
pasiraso Skyriaus vedéjas.

19. Socialinés iSmokos pervedamos i asmens atsiskaitomaja saskaitg banke, iSmokamos pagal
suformuotus ziniara$¢ius paste arba iSmokamos pagal banko ¢ekius.

20. Socialinés iSmokos, socialiné parama mokiniams ar kita socialiné parama neskiriama
Istatymy ir kity teisés akty, savivaldybés institucijy norminiy akty nustatyta tvarka.

21. Socialiniy iSmoky mokéjimo pavedimus, suformuotus Ziniara$¢ius pasiraSo Skyriaus ved¢jas
ir Apskaitos skyriaus ved¢jas. Skyriaus vedejui nesant, ISmoky poskyrio ved¢jas.

22. Socialiniy iSmoky, socialinés paramos mokiniams ir kitos socialinés paramos buhaltering
apskaitg tvarko Apskaitos skyrius jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. ISmoky poskyrio nuostatai gali biti keiciami ir (ar) papildomi Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu.
24. Su §iais nuostatais supazindinami visi Poskyrio specialistai.




