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UKIO TARNYBOS NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja savivaldybés administracijos Ukio tarnybos (toliau- Tarnyba)
tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises ir veiklos organizavima.

2. Tarnyba yra savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, steigiamas savivaldybés
tarybos sprendimu ir finansuojamas i§ savivaldybés biudzeto teisés akty nustatyta tvarka.

3. Tarnyba savo veiklg grindzia Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, savivaldybés tarybos ir savivaldybés
tarybos kolegijos sprendimais, kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

4. Tarnybos valstybés tarnautojy skyrimo ] pareigas ir atleidimo i§ pareigy tvarkag nustato
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708),
kity darbuotojy — Lietuvos Respublikos darbo kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569).

5. Tarnyba turi antspaudg su Tarnybos pavadinimu.

II. TARNYBOS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Tarnybos tikslas — rhpintis savivaldybés materialiniu-techniniu apripinimu ir
aptarnavimu.

7. Tarnyboas uzdaviniai yra Sie:

7.1. priziliréti ir tvarkyti savivaldybés administracinius pastatus ir teritorija, ripintis jy
apsauga;

7.2. rupintis savivaldybés autotransporto tkiu;

7.3. apriipinti savivaldybés darbuotojus darbo priemonémis ir reikmenimis.

8. Tarnyba, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:
Silumos ir vandentiekio tinkly, elektros instaliacijos remonto darbus;

8.2. organizuoja savivaldybés darbuotojy apriipinimg baldais, technika, tikio prekémis;

8.3. organizuoja darbuotojy, vykstanéiy tarnybiniais reikalais, apripinima tarnybiniu

8.4. kartu su administracija riipinasi patalpy ir autotransporto priemoniy apsauga;

8.5. vykdydama savivaldybés strateginiuose dokumentuose nustatytus tikslus, rengia
savivaldybés programy projektus, o savivaldybés tarybai patvirtinus, organizuoja jy vykdyma.

8.6.vykdo Kkitas teisés akty nustatytas funkcijas, susijusias su Tarnybos uzdaviniy
jgyvendinimu.

111. TARNYBOS TEISES

9. Tarnyba, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdama funkcijas, turi teisg:

9.1. gauti 1§ jstaigos struktiiriniy padaliniy, savivaldybés kontroliuojamy jmoniy, jstaigai
pavaldziy istaigy dokumentus ir informacija;

9.2. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.
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IV. TARNYBOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Tarnybai vadovauja $ios Tarnybos vedéjas, kuris ir yra tiesiogiai pavaldus jstaigos
vadovui.

11. Tarnybos vedéjas:

11.1. planuoja ir organizuoja Tarnybos darba;

11.2. atsako uz Tarnybai pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

11.3. atsiskaito jstaigos vadovui uz Tarnybos veikla;

11.4. teikia jstaigos vadovui sitilymus Tarnybos kompetencijos klausimais;

11.5. pagal kompetencija vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, jstaigos vadovo
pavedimus.

12. Tarnybos vedéjo laikinai nesant, jo funkcijas atlieka kitas jstaigos vadovo paskirtas
valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

13. Tarnybos valstybés tarnautojai ir kiti darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis Tarnybos
vedéjui ir atsako uz tinkamg savo funkcijy ir gauty pavedimy atlikimg teisés akty nustatyta tvarka.

14. Tarnybos vedéjo, kity valstybés tarnautojy ir darbuotojy funkcijas nustato pareigybiy
aprasymai ar pareiginiai nuostatai, kuriuos tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Tarnyba bendradarbiauja su kitais savivaldybés administracijos struktiriniais ir
struktiiriniais-teritoriniais  padaliniais, savivaldybés jmonémis ir jstaigomis bei kitomis
institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis.

16. Tarnyba jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka naudojasi turtu, reikalingu Siuose
nuostatuose numatytai veiklai vykdyti, kuris gali buti pirktas uz biudzeto 1éSas, dovanotas arba
igytas kitu teisétu budu.

17. Tarnybos rastvedybos organizavimo ir dokumenty saugojimo klausimus reglamentuoja
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas, Dokumenty rengimo taisyklés, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklés bei savivaldybés norminiai aktai.

18. Tarnybos nuostatus, jy pakeitimus ir papildymus tvirtina savivaldybés administracijos
direktorius.

19. Tarnyba reorganizuojama ar likviduojama savivaldybés tarybos sprendimu Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

20. Atleidziamas i§ pareigy Tarnybos vedéjas perduoda reikalus ir dokumentus naujam
ved¢jui arba kitam savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui teisés akty
nustatyta tvarka.




