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TRAKY RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
EKONOMINES ANALIZES, FINANSU IR BIUDZETO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai nustato savivaldybes administracijos Ekonomineés analizés, finansy ir biudZeto
skyriaus (toliau — Skyrius) svarbiausius uZdavinius, funkcijas, veiklos organizavima, teises ir
atsakomybe.

2. Skyrius yra savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, steigiamas,
reorganizuojamas, likviduojamas savivaldybés tarybos sprendimu ir finansuojamas i3 savivaldybés
biudZeto teises akty nustatyta tvarka.

3. Skyriaus paskirtis —rengti savivaldybes biudZeto projekta, dalyvauti savivaldybés biudZeto
vykdymo procese, tvarkyti biudZeto pajamy pagal riisis ir finansavimo ¥altinius, i¥laidy pagal
valstybines ir ekonomines funkcijas bei finansavimo $altinius vykdymo apskautq, rengti finansiniy ir
biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, organizuoti valstybinés Zemés ir vandens telkiniy nuomos
mokes¢io administravima.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos Seimo priimtais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos ministry
isakymais, Traky rajono savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais,
administracijos direktoriaus jsakymais ir $iais nuostatais.

5. Skyrius turi antspaudg ir atsiskaitomasias saskaitas Lietuvos Respublikos jregistruotuose
bankuose.

I SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai:

6.1. organizuoti savivaldybés biudZeto rengima, koordinuoti jo Vykdqu, vadovaujantis
biudzeto sudarymo ir vykdymo teisés aktais;.

6.2. vykdyti biudZeto 1¢3y apskaita ir kontrolivoti savivaldybés biudZeto pinigy isteklius;

60.3. vykdyti savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy finansavima pagal savivaldybeés
tarybos patvirtintus asignavimus;

6.4. vykdyti valstybinés Zemés ir vandens telkiniy nuomos mokestio administravima;

6.5. uztikrinti nustatytais terminais ir tvarka atskaitomybe su Lietuvos Respublikos finarisy
ministerija biudZeto planavimo, vykdymo ir finansinés atskaitomybes klausimais.

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

7.1. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos ministry jsakymais bei Traky rajono savivaldybés tarybos
sprendimais, rengia biudZeto projekta, teikia svarstyti Tarybos komitetams ir tvirtinti tarybai;

7.2. teikia informacijg Lietuvos Respublikos finansy ministerijai apie savivaldybes tarybos
priimtg savivaldybés biudZetg pagal patvirtintas formas ir nustatytais terminais;



7.3. rengia rajono Savivaldybés biudZeto pajamy ir asignavimy paskirstymo ketviréiais plang
ir teikia tvirtinti rajono Savivaldybés administracijos direktoriui;

7.4. dalyvauja kartu su kitais administracijos skyriais rengiant ir svarstant rajono Savivaldybés
investicinius projektus ir kitas strateginio planavimo veiklos programas;

7.5. teikia ir uZtikrina reikiama metoding parama jstaigoms, sudarant savivaldybés biudZetiniy
istaigy programy ir jy samaty projektus;

7.6. informuoja biudZetines istaigas apie patvirtintg biudZeta, pagrindinius rodiklius ir
skaitius, tikrina ir analizuoja jstaigy ir savivaldybes administracijos skyriy programuy sqmatas 4
sudarymo teisinguma;

7.7. rengia konsoliduotas ketvirtines ir metines biudZeto vykdymo ataskaitas ir teikia jas
Lietuvos Respublikos finansy ministerijai nustatyta tvarka ir terminais;

7.8. rengia izdo ketvirtines ir metines finansines ataskaitas pagal VSAFAS ir teikia jas VSAKI
sistemoje nustatyta tvarka ir terminais;

7.9. rengia savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkini VSAKI sistemoje,
konsultuoja dél konsolidavimo procediiry atlikimo ir kontroliuoja prie Zemesniojo konsolidavimo
lygio priskirtus viefojo sektoriaus subjektus;

7.10. rengia konsoliduotas ketvirtines mokétiny sumy ataskaitas, skoliniy jsipareigojimy
ataskaitas ir teikia jas VSAKI sistemoje;

7.11. rengia sprendimy projektus dé¢l metiniy savivaldybés bindzeto vykdymo ir konsoliduoty
finansiniy ataskaity rinkiniy patvirtinimo;

7.12. teikia mokescty ir kity jmoky i savivaldybeés biudzeta apyskaits (forma 1-VP) Vilniaus
apskrities valstybinei mokesé¢iy inspekcijai nustatytais terminais;

7.13. vykdo savivaldybés biudZetiniy istaigy finansavima bei i3anksting, einamaja biudZeto
1é3y naudojimo kontrole;

7.14. taikydamas programine skai¢iavimo sistema MASIS apskaidiuoja valstybinés Zemés
nuomos mokestj ir delspinigius, tvarko Zemés nuomos mokesCio jplaukas, rengia ir siundia
juridiniams asmenims skoly suderinimo aktus;

7.15. teikia duomenis Teisés, personalo administravimo ir vieSyjy pirkimy skyriui apie
valstybines Zemés nuomotojy ir naudotojy Zemeés nuomos mokesio nepriemoka dél mokeséiy
i8ieskojimo;

7.16. priima ir dalyvauja svarstant mokestiy moketojy praSymus dél valstybinés Zemeés
nuomos mokes¢io permokos grazinimo, dél mokeséio lengvatos suteikimo;

7.17. rengia sprendimy projekius savivaldybes tarybai dél valstybinés Zemés ir valstybinés
Zemes nuomos mokes¢iy tarify nustatymo, lengvaty suteikimo;

7.18. konsultuoja valstybinés Zemés ir vandens telkiniy nuomos mokes&io apskaidiavimo ir
mokejimo klausimais;

7.19. tvarko ir vykdo vietinés rinkliavos uz naudojimasi Traky rajono savivaldybes teritorijos
vieSgja infrastruktiira (Pagalvés mokes¢io) apskaita programinémis skai¢iavimo sistemomis, priima
deklaracijas 18 mokétojy uZ naudojimasi Traky rajono savivaldybeés teritorijos viefaja infrastruktiira,
siundia priminimus, skoly suderinimo aktus;

7.20. teikia informacija Lietuvos statistikos departamentul apie vieting rinkliava uZ
naudojimasi savivaldybés viedgja infrastruktiira (Pagalvés mokestis);

7.21. ruofia i teikia informacija savivaldybés merui, administracijos direktoriui ir
savivaldybes tarybai apie biudZeto pajamy ir iflaidy vykdyma, nagrinéja asignavimy valdytojy
prasymus d¢l papildomo 1é8y poreikio, 1¢8y perkelimo 18 ketvirdio i ketvirtj, dél islaidu perskirstymo
pagal i8laidy ekonoming klasifikacija ir teikia pasiilymus savivaldybés merui bei administracijos
direktoriui;

- 7.22. rengia sprendimy projektus dél programy sgmaty tikslinimo ir registruoja biudzetinéms
Jstaigoms biudZeto €8y programy samaty pakeitimus apskaitos programoje ,,Biudzetas VS*;

7.23. analizuoja ir kontroliuoja lédy poreikio valstybinéms (perduotoms savivaldybéms)
funkcijoms vykdyti apskaiiavimg ir pateikima ministerijoms bei atsakingoms valstybinéms
mstitucijoms;
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7.24. analizuoja ir kontroliuoja specialiujy tiksliniy dotacijy panaudojimo tikslinguma bei
atlieka jy perskirstyma vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais;

7.25. planuoja paskoly poreikj, rengia sprendimy projektus rajono savivaldybes tarybai del
lé3y skolinimosi i§ komerciniy banky ir valstybés biudZeto, garantiju suteikimo savwaldybes
kontroliuojamoms jmonéms;

7.26. vykdo ilgalaikiy ir trumpalaikiy paskolu kontrole (paskoly graZinimas, palukanq
mokejimas pagal su bankais sudarytas sutartis) ir savivaldybés administracijos vardu teikiamy
garantijy monitoringa;

7.27. rengia metines savivaldybei nuosavybes teise priklausancio turto ataskaitas;

728.  pagal  kompetencija  dalyvauja  savivaldybés  administracijos  darbo
grupiu, komisijy darbe;

7.29. konsultuoja, teikia metoding pagalba administracijos struktfiriniams padaliniams,
administracijai pavaldZiy biudZetiniy jstaigy vadovams ir finansininkams savivaldybés biudzeto,
investicijy ir kitais finansy planavimo ir naudojimo klausimais;

7.30. nagrin¢ja Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo institucijy dokumentus,
juridiniy be fiziniy asmeny rastus, skundus ir paklausimus skyriaus kompetencijos klausimais, rengia
atsakymus;

7.31. kiekvienais metais Lietuvos Respublikos finansy ministerijos raytiniu prafymu LR
finansy ministro jsakyme nurodytg informacija apie pragjusiy mety vidaus kontrolés jgyvendinima
Savivaldybes administracijoje ir Savivaldybei pavaldziuose viefuosiuose juridiniuose asmenyse;

7.32. prizitri vidaus kontrolés jgyvendinima, jos organizavima, kasmeting vertinima ir analize
Savivaldybés administracijoje, Savivaldybei pavaldZiuose vic3uosiuose juridiniuose asmenyse ir
Savivaldybés valdomose jmonése:

7.33. atsako uZ nuolating Savivaldybés administracijos, Savivaldybei pavaldziy vieduyju
juridiniy asmeny ir Savivaldybés valdomy jmoniy komunikacijg vidaus kontrolés srityje;

7.34. priima i§ savivaldybes kontroliuojamy bendroviy ir viedyjy sveikatos priezifiros jstaigy
finansinius ataskaity rinkinius, juos sutikrina ir pateikia i§vada apie gauts finansing informacija; '

7.35. skelbia Skyriaus informacijg savivaldybes interneto svetainéje ir vietingje spandoje
biudZeto sudarymo ir vykdymo klausimais, informacija apie Zemés nuomos mokesdio tarifus,
mokesCio lengvatas bei informacijg apie vieting rinkliavg uZ naudojimasi savivaldybés viesaja
infrastruktiira (Pagalvés mokestis);

7.36. tvarko Skyriaus bylas pagal suderinta ir patvirtinta Traky rajono savivaldybés instituciju,
administracijos skyriy ir tarnybos dokumentacijos plana;

7.37. organizuoja statymy nustatyta tvarka Skyriaus reikméms reikalingy darby, prekiy ir
paslaugy pirkimus;

7.38. pildo Skyriaus darbo laiko apskaitos Ziniara3&ius;

7.39. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius pavedimus, kad biity pasiekti jstaigos
strateginiai tikslai;

7.40. pagal Skyriaus kompetencijg atlicka kitas teisés akty nustatytas funkcijas.

NI SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teise:

8.1. gauti i§ istaigos struktiiriniy padaliniy. jstaigai pavaldziy jstaigy dokumentus ir
informacijg, kuriy reikia Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

8.2. atstovauti savivaldybei valstybinése ir privatiose jmongése, jstaigose ir visuomeninése
organizacijose, kai sprendziami Skyriaus kompetencijai priskirti klausimai;

8.3. kelti kvalifikacijg jstatymy numatyta tvarka; ‘

8.4. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.



IV SKYRIUS .
SKYRIAUS DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

9. Skyriaus valstybés tarnautoju ir darbuotojy pareigas, atsakomybe ir teises nustato
pareigybiy apraSymai, kuriuos rengia skyriaus vedéjas, tvirtina savivaldybés administracijos
direktortus, ir kiti savivaldybés administracijos vidaus administravimo dokumentai.

10. Skyriaus valstybes tarnautojai ir darbuotojai atsako uZ netinkama savo funkciju, nustatyty
pareigybiy apraSymuose, atlikimg ir netinkama gauty pavedimy vykdyma teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

11. Skyrius yra tiesiogial pavaldus savivaldybés administracijos direktoriui.

12. Skyrivi vadovauja vedéjas, kurj Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
nustatyta tvarka skiria pareigoms ir atleidZia i3 pareigy savivaldybés administracijos direktorius.

13. Skyriaus pareigybiy skaiciy, valstybés tarnautojy pareigines algas ir darbuotojy, dirbanéiy
pagal darbo sutartis, tarnybinius atlyginimus nustato savivaldybés administracijos direktorius.

14. Skyriaus valstyb¢s tarnautojy skyrimo | pareigas ir atleidimo i3 pareigy tvarka nustato
Lietuvos Respublikos valstybeés tarnybos jstatymas, dirbandiy pagal darbo sutartis darbuotojy —
Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

15. Skyriaus vedéjas:

[5.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darba;

15.2. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkeijy vykdyma;

15.3. atsiskaito savivaldybés administracijos direktoriui uz Skyriaus veikla;

15.4. teikia savivaldybés administracijos direktoriui, savivaldybés merui pasifilymus Skyriaus
kompetencijos klausimais;

15.5. pagal kompetencija vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, savivaldybés
administracijos direktoriaus pavedimus.

16. Skyriaus vede¢jo laikinai nesant, jo funkcijas atlieka kitas savivaldybes administracijos
direktoriaus paskirtas valstybes tarnantojas.

17. Skyriaus valstybés tarnautojai ir kiti darbuotojai yra tiesiogiai pavaldiis skyriaus vedéjui,

18. Skyriaus vedéjo, kity valstybés tarnautojy ir darbuotojy funkcijas nustato pareigybiu
apraSymai ar pareiginiai nuostatai, kuriuos tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas savivaldybés tarybos sprendimu Lictuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

20. Skyriaus nuostatus, ju pakeitimus ir papildymus tvirtina administracijos direktorius,

21. Priémus sprendimg atleisti Skyriaus vedéjg ar kita Skyriaus darbuotoja i§ pareigy,
atleidZiamas asmuo perduoda nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas
bylas ir kt. savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui teisés akty nustatyta tvarka.




